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Nombre del Estudiante: 

Plan de Acción 

Etapa # Actividad Fecha Entrega Forma Entrega Lugar entrega 

1 Taller sobre el entorno de trabajo  
Windows, accesorios, explorador de 
Windows y panel de control. 

Quinta semana del 
Tercer periodo 

En hojas de block  SALA DE 
COMPUTO 

2 Actividad de recuperación wordpad Quinta semana del 
segundo periodo 

En un documento de  
cargado al drive 

CORREO 
ELECTRONICO 

INSTITUCIONAL 

 

TALLER SOBRE EL ENTORNO DE TRABAJO  WINDOWS, ACCESORIOS, EXPLORADOR DE WINDOWS Y PANEL DE 

CONTROL 

1. ¿Cómo se representa en pantalla el puntero del mouse? ¿Cómo se llaman las acciones 
que podemos desarrollar con el botón izquierdo y derecho del mouse? ¿Qué diferencia 
existe entre hacer clic y doble clic? ¿Cuál es la diferencia funcional entre hacer clic y clic 
derecho? 
 

2. ¿Qué función tienen los siguientes accesorios de Windows: Bloc de notas, Paint, 
Calculadora y el wordpad  

 

 
3. Entre al panel de control de Windows y encuentre en el los siguiente iconos anotando 

sus funciones dentro del sistema operativo. Batería, Música, Mouse, Fecha y hora, 
Buscar, Configuración regional, pantalla. 
 

4. Que son y nombra 3 ejemplos de cada uno de los programas relacionados con: 
procesador de texto, hojas de cálculo, programas de diseño, presentador de 
diapositivas, navegadores. 

 
5. ¿Cuál es la función del Explorador de Windows? ¿Para qué nos sirve el panel de 

navegación y la Lista de archivos? ¿En qué se diferencia un Archivo de una carpeta?  
 

6. Cuando necesitamos realizar una selección de carpetas y/o archivos de forma continúa o 
no continúa ¿Qué teclas utilizamos? Explique la diferencia entre los procesos para Copiar 
y Mover. 
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ACTIVIDAD DE RECUPERACIÓN  WORDPAD 

Conforme lo estipula el Decreto 1290 y en coherencia con el sistema de evaluación y promoción institucional, se plantea el siguiente 

plan de nivelación y/o reconocimiento de saberes, como estrategia para la superación de la dificultad presentada en el área y el 

mejoramiento del rendimiento académico del estudiante.   

 Observación: Las siguientes actividades se deben realizar a través del procesador de texto  WORDPAD  y cargar en el Drive en la carpeta 

Actividades de wordpad. Estos se deben compartir al correo yadir.agudelo@dinamarca.edu.co  en las fechas programadas por la 

institución; espacios en los cuales el estudiante dará cuenta de sus conocimientos y competencias.  

1. Digita el siguiente texto en Wordpad y guardarlo con el nombre Actividad  1 de Wordpad 

 

mailto:yadir.agudelo@dinamarca.edu.co


 

 

1. Digita el siguiente texto en Wordpad y guardarlo con el nombre Actividad  2 de Wordpad 

 


