
MANEJO DE VENTANAS EN MICROSOFT WINDOWS 

 
Por ejemplo si abrimos cualquier aplicación o programa en el computador 

generalmente se abrirá dentro una Ventana que puede ser modificable en su 

tamaño, posición y estado, también es posible Minimizar, Maximizar y Cerrar . 

 
Para entender la práctica debemos entrar al Bloc de Notas mediante la 

siguiente ruta: 

 Inicio - Programas o Todos los Programas – Accesorios - Bloc de Notas 

 Una vez que aparece la ventana del Block de Notas 

comparamos con la imagen siguiente. 

 
 
 
 
 
 

 
Titulo del 

Documento 

 

 
Barra de Titulo la 
cual se jala con el 
clic izquierdo del 

mouse para mover 
toda la ventana 

Minimizar 
ventana 

Maximizar 
ventana 

 
 
 
 
 
 

 
Cerrar 

ventana 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Para cambiar el Alto de la Ventana 
Acercarse con el Mouse al borde de esta, 

aparecerá entonces una flecha de dos 
puntas la cual se debe jalar con el Mouse 

apretando el clic izquierdo. 

 

 
Para cambiar el Ancho de la Ventana 

Acercarse con el Mouse al borde de esta, 
aparecerá entonces una flecha de dos puntas 
la cual se debe jalar con el Mouse apretando 

el clic izquierdo. 
 



 

 

Una vez que ya dominemos el manejo de Ventanas, llego 

el momento de poner en practica lo aprendido, lo que debemos 

hacer es situar en toda la pantalla del monitor cuatro ventanas del 

Block de Notas, para lo cual deberemos abrir también cuatro 

veces este programa. 

 
 
 

 

 
 
 

Te animarías a realizar esta misma práctica pero con seis 

ventanas?, veras que nos es difícil además lograras mayor 

destreza y dominio de ventanas, adelante tu puedes. 

MOSTRAR AL FINALIZAR AL DOCENTE PARA QUE TE 

REGISTRE LA NOTA DE LA PRACTICA 
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